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MUNICIPAL DE PORTEL 
ESTADO DO PARÁ 

CÂMARA 
 
 

TERMO DE REFERÊNCIA 
 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 72026100803C 
 

DADOS DO ORGÃO DEMANDANTE 

Órgão: CÂMARA MUNICIPAL DE PORTEL - PA 

CNPJ: 04.317.293/0001-96  

Endereço: Av. Floriano Peixoto, 415, Centro, Portel/PA, CEP:  68.480-000 

E-mail: charlesportel55555@gmail.com  
 
OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA EVENTUAL AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE 
CONSUMO (EXPEDIENTE, INFORMÁTICA E MATERIAIS EM GERAL), EM ATENDIMENTO AS 
NECESSIDADES DA CÂMARA MUNICIPAL DE PORTEL/PA. 
 
 
VALOR TOTAL DA CONTRATAÇÃO: Não poderá exceder o valor de R$ 65.492,11 conforme 
permissão do inc. II do art. 75 da Lei 14.133/2021. 
 
PERÍODO DE PROPOSTAS: De 14/09/2026 às 08h Até 21/09/2026 às 10h. 
 
PERÍODO DE LANCES: De 21/09/2026 às 10:00h Até 21/09/2026 às 16:00h. 
 
PREFERÊNCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM 
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MUNICIPAL DE PORTEL 
ESTADO DO PARÁ 

CÂMARA 
 
 

AVISO DE DISPENSA ELETRÔNICA Nº 7/2026-100803-C 
(Processo Administrativo n.º 72026100803C) 

Torna-se público que a Câmara Municipal de Portel/PA, realizará Dispensa Eletrônica, com 
critério de julgamento menor preço global, na hipótese do art. 75, inciso II , nos termos da 
Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, e demais legislação aplicável. 
Data da sessão: 21/09/2026 
Horário da Fase de Lances: 10:00 às 16:00h 
 
1. OBJETO 
1.1. CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA EVENTUAL AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE 
CONSUMO (EXPEDIENTE, INFORMÁTICA E MATERIAIS EM GERAL), EM ATENDIMENTO AS 
NECESSIDADES DA CÂMARA MUNICIPAL DE PORTEL/PA. 
 
2. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 
2.1. A presente contratação tem por objetivo o fornecimento contínuo de materiais de 
consumo (expediente, informática e materiais em geral) para suprir as demandas 
administrativas, legislativas e institucionais da Câmara Municipal de Portel/PA. A aquisição 
desses insumos é essencial para garantir o pleno funcionamento do Poder Legislativo, 
assegurando que os gabinetes parlamentares, comissões técnicas e setores administrativos 
disponham dos recursos materiais indispensáveis ao cumprimento de suas atribuições 
constitucionais. 
2.2. A rotina legislativa exige um fluxo ininterrupto de produção de documentos oficiais, 
como projetos de lei, requerimentos, indicações, atas de sessões e pareceres jurídicos. A falta 
de itens básicos de expediente e informática (como papel A4, toners/cartuchos, pastas, 
materiais de escrita e periféricos de informática) compromete diretamente a celeridade e a 
regularidade dos trabalhos, podendo gerar atrasos em deliberações e prejuízos ao interesse 
público. 
2.3. Muitos dos materiais de consumo são utilizados para a formalização de atos 
administrativos e publicação de documentos de transparência fiscal e legislativa que 
demandam registro físico ou arquivamento impresso, conforme determina a legislação vigente. 
A disponibilização adequada desses recursos garante que o direito de acesso à informação por 
parte dos cidadãos seja mantido sem interrupções.  
2.4. A aquisição unificada busca aplicar a economia de escala, reduzindo o custo unitário 
dos produtos e otimizando a aplicação do orçamento público. O quantitativo estimado tomou 
como base o histórico de consumo dos exercícios anteriores, prevendo uma margem de 
segurança para evitar o desabastecimento, alinhando-se aos princípios da eficiência, 
razoabilidade e responsabilidade fiscal. 



 

AV. FLORIANO PEIXOTO, 415, CENTRO, PORTEL – PARÁ – CEP: 68.480.000 - CNPJ N° 04.317.293/0001-96 
www.camaradeportel.pa.gov.br - E-mail: camara@camaradeportel.pa.gov.br 

 

MUNICIPAL DE PORTEL 
ESTADO DO PARÁ 

CÂMARA 
2.5. O procedimento será realizado por meio de contratação direta, na forma de Dispensa 
Eletrônica, observando-se as disposições dos arts. 72 e 75, inciso II, da Lei Federal nº 
14.133/2021. O processo será devidamente instruído com os documentos exigidos pela 
legislação, incluindo Documento de Formalização da Demanda, Estudo Técnico Preliminar, 
Termo de Referência, estimativa de despesa, justificativa de preço, comprovação da habilitação 
do contratado e demais elementos necessários à regular contratação. 
2.6. Portanto, a aquisição de material de consumo (expediente, informática e materiais em 
geral) justifica-se pela necessidade de assegurar a continuidade das atividades da Câmara 
Municipal de Portel/PA, adequados ao desenvolvimento das atividades administrativas e 
legislativas, em atendimento ao interesse público. 
 
3. DETALHAMENTO DO OBJETO 
3.1. DESCRIÇÃO DO OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA EVENTUAL AQUISIÇÃO 
DE MATERIAL DE CONSUMO (EXPEDIENTE, INFORMÁTICA E MATERIAIS EM GERAL), EM 
ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DA CÂMARA MUNICIPAL DE PORTEL/PA 
 

ITEM DESCRIÇÃO UND QTD UNIT. VALOR 
TOTAL 

1 
BLOCO PAPEL ADESIVO PARA RECADOS, 
CELULOSE VEGETAL ACRÍLICA, 76 MM X 76 MM, 
COR AMARELA, BLOCO C/100 FOLHAS, 90G/ M². 
DE MELHOR QUALIDADE PCT C/4 BLOCOS. 

PCT 15 3,63 54,45 

2 

BORRACHA BICOLOR, AZUL E VERMELHA P/ 
APAGAR TINTA E LÁPIS, COMPOSTA DE 
BORRACHA NATURAL, BORRACHA SINTÉTICA, 
CARGAS DE ÓLEO MINERAL, PIGMENTO, 
ABRASIVO, ACELERADOR E ESSÊNCIA, MEDINDO 
45 X 17 X 7,3 (QUARENTA E CINCO POR 
DEZESSETE POR SETE VÍRGULA TRÊS) MM, DE 
BOA QUALIDADE. 

CX 15 31,61 474,15 

3 
BORRACHA BRANCA, MACIA MEDINDO NO 
MÍNIMO 32X23X8MM CX C/ 40UNID - APROVADA 
PELO INMETRO 

CX 15 38,36 575,40 

4 
CAIXA ARQUIVO POLIONDA PLASTIFICADA COM 
CERCADURAS LATERAIS ESPECIFICANDO MÊS, 
ANO E ASSUNTO, NO TAMANHO 360X135X252MM 

UND 10 40,42 404,20 

5 

CAIXA PARA CORRESPONDÊNCIA ARTICULADA 
TIPO TRIPLA. MATERIAL ACRÍLICO NA COR 
FUMÊ. DIMENSÕES APROXIMADAS: 
COMPRIMENTO 370MM, LARGURA 255MM E 
ALTURA 180MM 

UND 20 38,08 761,60 
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6 

CALCULADORA DE MESA 12 DIGITOS, SEM 
BOBINA, PORTÁTIL, PORCENTAGEM; RAIZ 
QUADRADA; MÉMORIA; INVERSÃO DE SINAL; 
TECLA GT; (ACUMULADOR AUTOMATICO), 
DUPLO ZERO, TECLA MU (MARK-UP ACRÉSCIMO 
DE MARGEM PERCENTUAL), BATERIA E SOLAR. 

UND 20 46,82 936,40 

7 
CANETA ESFEROGRÁFICA, ESCRITA MEDIA AZUL 
– C/ SUSPIRO, BICO DE METAL AMARELO-C/ 
COMPROVAÇÃO NO INMETRO- CX C/50 UNI-1ª 
LINHA 

CX 10 71,68 716,80 

8 
CANETA ESFEROGRÁFICA, ESCRITA MEDIA 
PRETA – C/ SUSPIRO, BICO DE METAL AMARELO-
C/ COMPROVAÇÃO NO INMETRO- CX C/50 UNI-1ª 
LINHA 

CX 10 77,73 777,30 

9 

CANETA MARCA TEXTO, COR AMARELO, TINTA 
FLUORESCENTE A BASE DE ÁGUA, CORPO, TAMPA 
E FUNDO EM PROLIPROPILENO, PONTA EM 
POLIETILENO ESPESSURA DO TRAÇO 2,5 OU 
5,00MM CONTEÚDO 2,5, GRAVADO NO CORPO A 
MARCA DO FABRICANTE 

CX 10 55,83 558,30 

10 CANETA PARA MARCAR CD NA COR PRETA, 
PONTA FINA. CX 10 59,43 594,30 

11 CLIPS 2/0, GALVANIZADO, DE METAL CAIXA C/ 
100 UND CX 10 13,50 135,00 

12 CLIPS3/0 GALVANIZADO, DE METAL CAIXA C/ 25 
UND CX 10 10,65 106,50 

13 CLIPS 4/0, GALVANIZADO, DE METAL CAIXA C/ 25 
UND CX 10 17,41 174,10 

14 CLIPS 6/0 GALVANIZADO, DE METAL CAIXA C/ 25 
UND CX 10 25,34 253,40 

15 
COLA BRANCA ACETADO DE POLIVINILA LIQUIDA 
C/ 90 G, NÃO TÓXICA C/ SELO DE SEGURANÇA 
DO INMETRO, CX C/ 12 UNIDADES 

CX 20 57,17 1.143,40 

16 COLA DE ISOPOR 90G CX C/12 UND CX 20 66,73 1.334,60 
17 CONJUNTO ORGANIZADOR DE MESA 12X12 UND 15 88,92 1.333,80 

18 
CORRETIVO LÍQUIDO À BASE D'AGUA, NÃO 
TÓXICO, LAVÁVEL, INODORO E NÃO RESSECA – 
18ML CX C/ 12 UNIDADES 

CX 10 75,59 755,90 

19 ENVELOPE COMUM, SEM TIMBRE, FORMATO 
114X162MM C/100 UND PCT 10 60,89 608,90 

20 ENVELOPE COMUM, SEM TIMBRE, FORMATO 
11X80MM C/100UND PCT 10 38,76 387,60 

21 ENVELOPE COMUM, SEM TIMBRE, TAMANHO 
MEMORANDO PCT 10 71,93 719,30 

22 
ENVELOPEDE PAPEL, BRANCO, MEDINDO 
114X229MM, 90G, SEM TIMBRE, TAMANHO 
OFÍCIO 

PCT 10 102,15 1.021,50 

23 ENVELOPE PAPEL, AMARELO OURO, MEDINDO 
24,2 X 33,6 CM, SEM TIMBRE, TAMANHO A-4 PCT 10 73,76 737,60 
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24 

ESTILETE, EM CORPO PLÁSTICO, COM LÂMINA 
INOXIDÁVEL ESTREITA, MEDINDO 9 CM X 0,9 CM, 
GRADUÁVEL E COM TRAVA DE SEGURANÇA. 

CX 10 70,20 702,00 

25 EXTRATOR DE GRAMPOS TIPO ESPÁTULA, PARA 
GRAMPOS 26/6 CROMADO CX 10 87,68 876,80 

26 
FIO DE BARBANTE DE ALGODÃO -100% 
ALGODÃO, MEDINDO APROX.184 METROS, DE 
BOA QUALIDADE, PRAZO DE VALIDADE 
INDETERMINADO, COR CRU 

ROLOS 10 30,80 308,00 

27 FITA ADESIVA GOMADA, TAMANHO 48MMX50MT 
PCT C/4 ROLOS PCT 10 20,92 209,20 

28 
FITA ADESIVA, MATERIAL POLIPROPILENO 
TRANSPARENTE, TIPO MONOFACE, LARGURA 
APROXIMADA DE 12MM C/4 ROLOS 

PCT 10 27,07 270,70 

29 FITA TRANSPARENTE ADESIVA 12MMX40MM C/10 PCT 10 17,91 179,10 

30 
GRAMPEADOR APROX. 30 CM DE COMPRIM. P/ 
GRAMPOS 36/6, C/ GARANTIA DE QUALIDADE, 
DURABILIDADE DE PRIMEIRA E DE P/ 

UND 10 23,27 232,70 

31 

GRAMPEADOR ALICATE ANATÔMICO, COR 
PRETA, ESTRUTURA METÁLICA, PARA ALFINETAR 
E GRAMPEAR. CAPACIDADE ATÉ 30 FOLHAS DE 
75G/M² (GRAMPO FECHADO), PARA GRAMPO 
26/6. 

UND 10 37,86 378,60 

32 
GRAMPEADOR APROX. 20 CM DE COMPRIM. P/ 
GRAMPOS 26/6, C/ GARANTIA DE QUALIDADE, 
DURABILIDADE, DE PRIMEIRA E DE BRICAÇÃO 
BRASILEIRA 

UND 10 41,40 414,00 

33 
GRAMPEADOR APROX. 240 FOLHAS. P/ GRAMPOS 
23/10,/23/13,23/24 C/ GARANTIA DE 
QUALIDADE, DURABILIDADE,DE PRIMEIRA  E DE 
BRICAÇÃO BRASILEIRA 

UND 10 151,03 1.510,30 

34 GRAMPEADOR DE PRESSÃO PROFISSIONAL 4-
14MM UND 10 87,16 871,60 

35 GRAMPO 23/24 P/ GRAMPEADOR METALICO CAP 
240 FOLHAS. CX 10 57,17 571,70 

36 GRAMPO DE ALUMÍNIO FORMATO DE U, 
P/ARQUIVAR DOC., 106 X 6. CX 10 48,70 487,00 

37 GRAMPO DE ALUMÍNIO FORMATO DE U, 
P/ARQUIVAR DOC., 120 X 80 MM.CX C/ 50 UNI. CX 10 23,28 232,80 

38 GRAMPO ENCADERNADOR TRILHO DE PLÁSTICO 
TIPO MACHO-FÊMEA. CAIXA C/ 50 UNIDADES CX 10 41,83 418,30 

39 GRAMPO P/ GRAMPEADOR, GALVAN. 26/6 MM. 
CAPAC. P/ 25 FOLHAS. CX 5.000 GRAMPOS CX 10 27,84 278,40 
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40 
LAPIS DE GRAFITE PRETO Nº 02, CORPO DE 
MADEIRA MACIÇA, ROLIÇO, APONTADO, 
MEDINDO NO MÍNIMO 17,5CM, APROVADO PELO 
INMETRO-CX C/ 144 UNIDADES 

CX 10 79,90 799,00 

41 LIGA ELASTICA, GROSSA, EM LÁTEX Nº 18, COM 
100G CX 10 12,78 127,80 

42 
LIVRO DE ATA, PAPEL SULFITE, 75G/M², 100 
FOLHAS, 220 X 330 MM, VERTICAL, CAPA DURA, 
FOLHAS BRANCAS. 

UND 10 39,43 394,30 

43 
LIVRO DE PROTOCOLO, EM PAPEL OFF-SET, 100 
FOLHAS, 230MM X 160MM, CAPA DURA, FOLHAS 
PAUTADAS. 

UND 10 28,96 289,60 

44 

MARCADOR DE PÁGINAS FLAG ADESIVO, 
REPOSICIONÁVEL, NÃO RESIDUAL, PARA 
DOCUMENTOS, MEDINDO 12 X 43 MM, 
EMBALAGEM CONTENDO 80 FLAGS COLORIDOS, 
DIVIDIDOS EM 4 CORES, SENDO AZUL, 
AMARELO, VERDE E VERMELHO, PODENDO 
FAZER ANOTAÇÃO NAS LHAS. CARTELA COM 4 
FLAGS, CONTENDO 20 FOLHAS CADA. 

UND 5 13,32 66,60 

45 MOLHADOR DE DEDO, CREME, PASTA, 
EMBALAGEM COM 12 G. UND 5 22,28 111,40 

46 PAPEL ALMAÇO C/ PAUTA E MARGEM – FORMATO 
200X280MM - PCT C/100 FOLHAS PCT 5 58,05 290,25 

47 
PAPEL ALCALINO NO FORMATO A-
4,210X297MM75G/M², RESMA C/ 500FLS, CX C/ 
10 RESMAS 

CX 10 272,78 2.727,80 

48 PAPEL COLCHÊ C/50UND PCT 30 36,33 1.089,90 
49 PAPEL DIPLOMATA OPALINE C/50 UND PCT 30 31,32 939,60 
50 PAPEL FOTOGRÁFICO C/50UND PCT 10 48,89 488,90 

51 PAPEL HIGT FOTOGRÁFICO ADESIVO C/20UND PCT 10 61,93 619,30 

52 

PASTA ARQUIVO, TIPO AZ, MATERIAL PAPELÃO 
PRENSADO PLASTIFICADO, COM VISOR, COM 
PRENDEDOR INTERNO, OFÍCIO LL, MEDIDAS 
APROXIMADAS: LARGURA 285MM, ALTURA 350 
MM, LOMBADA 70 MM. CAPA DE COR PRETA. 

UND 20 24,05 481,00 

53 PASTA EM PLASTICO, C/ ELASTICO, LOMBO 
GRANDE, NA COR AZUL, FORMATO 235X 360 MM. UND 10 4,60 46,00 

54 PASTA EM PVC TRANSPARENTE, COM ABAS E 
ELÁSTICO E GRAMPO TRILHO, TAMANHO OFICIO UND 10 41,72 417,20 

55 
PASTA ORÇAMENTO VERSÁTIL C/ CAPA EM PVC 
CRISTAL COM BOLSO, FURAÇÃO P/ GRAMPO, 
TRILHO NÃO INCLUSO 

UND 10 5,58 55,80 
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56 
PASTA PLÁSTICA COM ELÁSTICO E ABA, 
TRANSPARENTE, TAMANHO OFÍCIO (235MM X 
350MM), C/ ELASTICO, LOMBO PEQUENO, PCT C/ 
10 UNI 

PCT 15 43,40 651,00 

57 PASTA SANFONADA, A4 GRANDE 280X380 C/31 
DIVISÕES TRANSPARENTE. UND 5 67,43 337,15 

58 
PASTA SUSPENSA COM NO MÍNIMO 5 
DIVISÓRIAS, PRODUZIDA EM POLIPROPILENO NA 
COR FUMÊ E MEDIDA APROXIMADA DE 361 X 40 
MM, C/ FERRAGEM. 

UND 5 40,79 203,95 

59 
PERFURADOR P/ PAPEL, EM METAL PINTADO, 2 
FUROS REDONDOS, COM MARGINADOR, BASE EM 
PVC, CAPACIDADE ATE 50 FLS. 

UND 5 130,97 654,85 

60 

PINCEL P/ QUADRO BRANCO/MAGNÉTICO, 
MATERIAL PLÁSTICO, MATERIAL PONTA 
ACRÍLICO, TIPO CARGA DESCARTÁVEL, COR 
PRETA, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS PONTA 
4MM, ESPESSURA ESCRITA 2MM, COMPOSIÇÃO 
BÁSICA: RESINAS TERMOPLÁSTICAS, TINTA À 
BASE DE CORANTES ORGÂNICOS E SOLVENTES 
CX C/ 12 UNIDADES 

CX 5 52,28 261,40 

61 PINCEL ATOMICO 1100P C/12 UND CX 20 73,00 1.460,00 

62 

QUADRO BRANCO, MATERIAL FÓRMICA BRANCA 
BRILHANTE, ACABAMENTO SUPERFICIAL 
MOLDURA DE ALUMÍNIO, COR MOLDURA 
NATURAL, MEDINDO 1,00M X 1,20M, FIXAÇÃO 
PAREDE, ACOMPANHADO DE PARAFUSOS E 
BUCHAS DE FIXAÇÃO 

UND 5 351,95 1.759,75 

63 
RÉGUA ACRILICA, PARA USO ESCOLAR, MEDINDO 
30 CM C/ ESCALA EM MILÍMETRO, NA COR 
TRANSPARENTE C/25 UND 

PCT 5 44,85 224,25 

64 
TESOURA MULTIUSO, CABO DE POLIETILENO 
PRETO, MEDINDO APROXIMADAMENTE TOTAL 
DE 21CM E LÂMINA DE APROXIMADAMENTE 
10CM EM AÇO INOXIDÁVEL. 

UND 5 28,83 144,15 

65 
TINTA SEM ÓLEO P/ CARIMBO DE BORRACHA, NA 
COR AZUL, DE BOA QUALIDADE, COMPOSTO DE 
ÁGUA, GLICOSE, ÁLCOOL 96º, ETILENO GLICOL, 
CORANTE E CONSERVANTE, NA COR AZUL, 50 ML. 

UND 5 11,56 57,80 
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66 
PASTA SUSPENSA MARMORIZADA PLASTIFICADA 
HASTE METAL FIXA GRAMATURA 305 
G/M2DIMENSÕES  361 X 240MM (CX 25 UNIDADE) 

CX 10 97,23 972,30 

67 BENJAMIN ADAPTADOR PADRÃO P/ TODAS AS 
TOMADAS ANTIGO E NOVO UND 5 8,14 40,70 

68 CABO HDMI DE 5 METROS UND 5 41,09 205,45 
69 CABO RJ45 100 METROS PEÇA 5 44,18 220,90 
70 CABO USB DE 5 METROS UND 5 39,78 198,90 

71 CILINDRO P/ IMPRESSORA BROTHER DCP-
7065DN UND 5 143,17 715,85 

72 CILINDRO P/ IMPRESSORA BROTHER MFC-
8890DW UND 5 188,95 944,75 

73 CILINDRO P/ IMPRESSORA BROTHER MFC-
L2920DW UND 5 146,78 733,90 

74 CARTUCHO DE TONNER P/ IMPRESSORA 
BROTHER DCP-7065DN UND 5 140,70 703,50 

75 CARTUCHO DE TONNER P/ IMPRESSORA 
BROTHER MFC-8890DW UND 5 200,58 1.002,90 

76 CARTUCHO DE TONNER P/ IMPRESSORA 
BROTHER MFC-L2920DW UND 5 198,28 991,40 

77 ESTABILIZADOR 300Va, 115v UND 5 528,61 2.643,05 

78 EXTENSÃO ELÉTRICA COM 3 TOMADAS 10A (10 
METROS) UND 5 44,13 220,65 

79 EXTENSÃO ELÉTRICA COM 3 TOMADAS 10A (3 
METROS) UND 5 32,94 164,70 

80 FILTRO DE LINHA C/6 TOMADAS UND 5 47,26 236,30 
81 FONTE ATX 200W 24PS LC-8220BS2 UND 5 99,51 497,55 
82 FONTE ATX 450W P4 LOGO UND 5 289,00 1.445,00 
83 MEMORIA DDR4 4GB UND 5 255,00 1.275,00 

84 
PENDRIVER USB 2.0, DISPOSITIVO PORTÁTIL 
PARA GRAVAÇÃO DE DADOS, REGRAVÁVEL, 
COMPATÍVEL COM OS. OPERACIONAL WINDOWS, 
LINUX, PLUG, CAPACIDADE 16GB. 

UND 7 28,85 201,95 

85 REFIL DE TINTA PARA IMPRESSORA EPSON BULK 
INK L396 PRETO 70ML – ORIGINAL UND 5 90,29 451,45 

86 REFIL DE TINTA PARA IMPRESSORA EPSON BULK 
INK L396 CIANO 70ML – ORIGINAL UND 5 98,75 493,75 

87 REFIL DE TINTA PARA IMPRESSORA EPSON BULK 
INK L396 MAGENTA 70ML – ORIGINAL UND 5 114,07 570,35 

88 REFIL DE TINTA PARA IMPRESSORA EPSON BULK 
INK L396 AMARELO 70ML – ORIGINAL UND 5 96,83 484,15 

89 TONNER P/ IMPRESSORA BROTHER MFC-8890DW 
- (TN-580 ORIGINAL) UND 8 163,50 1.308,00 

90 TONNER P/ IMPRESSORA BROTHER MFC-
L2720DW - (TN-660 ORIGINAL) UND 10 287,69 2.876,90 
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91 TONNER P/ IMPRESSORA BROTHER DCP-7065DN UND 10 136,33 1.363,30 

92 REFIL DE TINTA PARA IMPRESSORA EPSON BULK 
INK L380 PRETO 70ML – ORIGINAL UND 10 105,66 1.056,60 

93 REFIL DE TINTA PARA IMPRESSORA EPSON BULK 
INK L380 CIANO 70ML – ORIGINAL UND 10 65,54 655,40 

94 REFIL DE TINTA PARA IMPRESSORA EPSON BULK 
INK L380 MAGENTA 70ML – ORIGINAL UND 30 66,85 2.005,50 

95 REFIL DE TINTA PARA IMPRESSORA EPSON BULK 
INK L380 AMARELO 70ML – ORIGINAL UND 10 90,85 908,50 

96 MOUSE OPTICO, SISTEMA PLUG AND PLAY, COM 
3 BOTOES SCROLL ROLLER, CONEXÃO USB UND 5 61,63 308,15 

97 MOUSE PAD PRETO UND 5 31,25 156,25 

98 TECLADO MULTIMIDIA PARA COMPUTADOR 
PADRÃO PORTUGUÊS ABNT2 UND 5 92,47 462,35 

VALOR TOTAL GLOBAL 63.719,85 
 
3.2. DO VALOR ESTIMADO E DA PROPOSTA COMERCIAL RECEBIDA 
3.3. O valor estimado da contratação foi obtido mediante pesquisa de preços realizada pela 
Administração, considerando os quantitativos e especificações do fornecimento de material de 
consumo (expediente, informática e materiais em geral). 
3.4. O valor global de referência da presente contratação é de R$ 63.719,85 (sessenta e 
três mil e setecentos e dezenove reais e oitenta e cinco centavos), conforme 
levantamento de preços realizado pela Administração. 
3.5. A proposta comercial deverá atender integralmente às especificações, quantitativos, 
unidades de fornecimento e demais condições estabelecidas neste Termo de Referência, 
contemplando todos os custos necessários ao fornecimento. 
3.6. A Administração analisará a proposta recebida quanto à sua conformidade com o objeto, 
compatibilidade dos preços com o valor estimado e vantajosidade da contratação, observados 
os requisitos aplicáveis à contratação direta. 
 
4. DA FUNDAMENTAÇÃO LEGAL: 
4.1. As contratações realizadas pelos órgãos e entidades da Administração Pública seguem 
obrigatoriamente um regime regulamentado por Lei, obrigação essa advinda do dispositivo 
constitucional, previsto no artigo 37, inciso XXI, da Constituição Federal de 1988. 
4.2. A licitação foi o meio encontrado pela Constituição Federal, para tornar isonômica a 
participação de interessados em procedimentos que visam suprir as necessidades dos órgãos 
públicos acerca dos serviços disponibilizados por pessoas físicas e/ou pessoas jurídicas nos 
campos mercadológicos distritais, municipais, estaduais e nacionais, e ainda procurar 
conseguir a proposta mais vantajosa às contratações. 
4.3. Para melhor entendimento, vejamos o que dispõe o inciso XXI do Artigo 37 da CF/1988: 

(...) 
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“XXI - ressalvados os casos especificados na 
legislação, as obras, serviços, compras e alienações 
serão contratados mediante processo de licitação 
pública que assegure igualdade de condições a todos 
os concorrentes, com cláusulas que estabeleçam 
obrigações de pagamento, mantidas as condições 
efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual 
somente permitirá as ex igências de qualificação 
técnica e econômica indispensáveis à garantia do 
cumprimento das obrigações.” 

 
4.4. Embora a licitação constitua a regra geral para as contratações públicas, a própria 
Constituição Federal autoriza a realização de contratações diretas nas hipóteses 
expressamente previstas em lei. Nesse contexto, a Lei Federal nº 14.133/2021 disciplina as 
hipóteses de dispensa e inexigibilidade de licitação, dentre elas a dispensa em razão do valor, 
prevista no art. 75, inciso II, desde que atendidos todos os requisitos legais e demonstrada a 
vantajosidade da contratação para a Administração Pública.  
4.5. No presente caso, considerando o valor estimado da contratação e a natureza do objeto, 
consistente na contratação de empresa para fornecimento de material de consumo 
(expediente, informática e materiais em geral), destinados ao atendimento das necessidades 
da Câmara Municipal. Verifica-se a possibilidade jurídica de realização da contratação direta 
por dispensa de licitação, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, 
desde que observadas todas as exigências legais pertinentes à instrução do processo. 
4.6. A contratação deverá observar, ainda, os princípios previstos no art. 5º da Lei Federal 
nº 14.133/2021, especialmente os princípios da legalidade, impessoalidade, moralidade, 
publicidade, eficiência, interesse público, planejamento, transparência, eficácia, segregação de 
funções, motivação, segurança jurídica, razoabilidade, competitividade, proporcionalidade, 
celeridade, economicidade e desenvolvimento nacional sustentável. 
4.7. A instrução processual deverá observar o disposto nos arts. 18 e 72 da Lei Federal nº 
14.133/2021, sendo composta pelos documentos necessários à formalização da contratação 
direta, incluindo, conforme cabível, o Documento de Formalização da Demanda, Estudo 
Técnico Preliminar, Análise de Riscos, Termo de Referência, pesquisa de preços, justificativa 
da estimativa do valor, razão da escolha do contratado, justificativa do preço, comprovação de 
habilitação e qualificação, parecer jurídico quando exigível, demonstração da disponibilidade 
orçamentária e autorização da autoridade competente. 
4.8. Dessa forma, a contratação deverá encontrar respaldo na Constituição Federal de 1988 
e na Lei Federal nº 14.133/2021, especialmente nos arts.72 e 75, inciso II, observados os 
limites legais, a adequada instrução processual e a demonstração da vantajosidade e 
compatibilidade dos preços, sem prejuízo da necessidade de revisão do enquadramento caso 
o valor da contratação não se enquadre na hipótese de dispensa por valor. 
5. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DOS FORNECEDORES 
5.1. A seleção do fornecedor será realizada por meio de procedimento de Dispensa 
Eletrônica, como modalidade de contratação direta, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021 
e demais normas aplicáveis, tendo em vista a natureza comum dos bens e a necessidade de 
assegurar a obtenção da proposta mais vantajosa para a Administração. 
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5.2. O critério de julgamento adotado será o de menor preço por item, considerando que os 
materiais de expediente possuem características próprias, unidades de fornecimento distintas 
e ampla disponibilidade no mercado, sendo tecnicamente viável e economicamente vantajoso 
o parcelamento da contratação por item. 
Será considerada mais vantajosa a proposta que apresentar o menor preço unitário, desde que 
atendidas integralmente as especificações técnicas constantes deste Termo de Referência, bem 
como demonstrada a capacidade da empresa para executar os serviços nas condições exigidas 
pela Administração.  
5.3. Poderão participar da Dispensa Eletrônica empresas cujo ramo de atividade seja 
compatível com o objeto da contratação e que atendam às condições de habilitação jurídica, 
fiscal, social, trabalhista, econômico-financeira e técnica previstas neste Termo de Referência 
e na legislação vigente. 
5.4. Para fins de habilitação e seleção, o fornecedor deverá apresentar a documentação 
exigida no procedimento de contratação direta, comprovando sua regularidade perante os 
órgãos competentes, bem como sua aptidão para fornecer os materiais objeto da contratação, 
observadas exigências proporcionais à natureza e à complexidade do objeto. 
5.5. Os produtos ofertados deverão atender integralmente às especificações técnicas 
constantes neste Termo de Referência, especialmente quanto à descrição, unidade de 
fornecimento, composição, capacidade, embalagem, validade mínima, rotulagem, 
regularização sanitária, quando aplicável, e demais requisitos definidos para cada item. 
5.6. Não serão aceitas propostas que apresentem produtos em desacordo com as 
especificações mínimas, com unidades de fornecimento divergentes, sem informações 
suficientes para análise técnica, com validade inferior à exigida ou que não atendam às normas 
sanitárias, técnicas e de segurança aplicáveis. 
5.7. O fornecedor vencedor deverá manter, durante toda a vigência do contrato, as 
condições de habilitação exigidas no certame, bem como cumprir os prazos, locais e condições 
de entrega estabelecidos pela Administração, responsabilizando-se pela substituição de 
produtos entregues em desconformidade, sem ônus adicional para a Câmara Municipal de 
Portel/PA. 
5.8. A contratação será formalizada em favor do fornecedor que apresentar a proposta mais 
vantajosa para a Administração, observados o critério de julgamento, a aceitabilidade dos 
preços, a regularidade da documentação, a compatibilidade com o mercado e os demais 
requisitos legais aplicáveis à contratação direta. 
 
6. SUSTENTABILIDADE 

6.1. A contratação deverá observar, sempre que possível e sem prejuízo da competitividade, 
critérios de sustentabilidade ambiental, em conformidade com a legislação vigente e com as 
boas práticas de contratações públicas sustentáveis. 
6.2. Em cumprimento ao princípio do desenvolvimento nacional sustentável (Art. 5º da Lei 
nº 14.133/2021) e ao Guia Nacional de Contratações Sustentáveis da AGU, a aquisição de 
materiais de consumo (expediente, informática e insumos gerais) pela Câmara Municipal deve 
priorizar produtos de baixo impacto ambiental, maior eficiência energética e ciclo de vida 
otimizado. 
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6.3. Papelaria e Papel A4 garantir Certificação FSC ou PEFC (origem de manejo florestal 
sustentável), processo de branqueamento livre de cloro elementar (ECF/TCF) ou composição 
com percentual mínimo de fibras recicladas. 
6.4. Canetas, pastas e organizadores fabricados preferencialmente com resinas plásticas 
recicladas pós-consumo, livres de PVC e com componentes desmontáveis para reciclagem. 
6.5. Colas, tintas e corretores sem solventes tóxicos, metais pesados ou compostos 
orgânicos voláteis. 
6.6. Proibição de toners e cartuchos falsificados ou sem procedência; exigência de 
componentes fabricados sob normas ISO 14001. 
6.7. Mousepads, cabos e acessórios com estrutura em borracha natural, plástico reciclado e 
certificação de conformidade com a diretiva RoHS (restrição de substâncias perigosas como 
chumbo, mercúrio e cádmio). 
6.8. Fornecimento exclusivo de itens recarregáveis ou alcalinos sem adição de mercúrio e 
cádmio, conforme Resolução CONAMA nº 401/2008. 
6.9. Dessa forma, os critérios de sustentabilidade previstos visam reduzir impactos 
ambientais, promover o uso eficiente dos recursos, estimular o consumo consciente, assegurar 
a destinação adequada de resíduos e garantir que o fornecimento de materiais de expediente 
seja realizado de forma compatível com o interesse público e com a responsabilidade 
ambiental. 

  
7.       DO PRAZO DE VIGÊNCIA 
7.1. A validade do Contrato será de 04 (quatro) meses, contados a partir da data de 
assinatura do Termo Contratual.  
7.2. O prazo de vigência do contrato será de 4 (quatro) meses e poderá ser prorrogado, por 
igual período, desde que comprovado o preço vantajoso, conforme determina a Lei 14.133/21. 
 

8. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO DE 
VIDA DO OBJETO 

8.1. A solução proposta consiste na realização de contratação direta por Dispensa Eletrônica, 
visando à aquisição de materiais de consumo (expediente, informática e materiais em geral) 
para atendimento às necessidades da Câmara Municipal de Portel/PA. 
8.2. A contratação tem por finalidade assegurar o fornecimento regular e parcelado de 
insumos essenciais à manutenção das atividades administrativas, legislativas e institucionais, 
funcionamento das dependências da Câmara Municipal, contemplando materiais como papel 
A4, toners, cartuchos, pastas, materiais de escrita e demais itens correlatos. 
8.3. Considerando o ciclo de vida do objeto, a solução compreende as etapas de 
planejamento da demanda, definição das especificações, pesquisa de preços, seleção do 
fornecedor, formalização da contratação, emissão das ordens de fornecimento, entrega dos 
materiais, recebimento provisório e definitivo, utilização, reposição e destinação adequada dos 
resíduos e embalagens, quando aplicável. 
8.4. Os materiais deverão ser fornecidos de acordo com as especificações constantes neste 
Termo de Referência e da proposta aceita pela Administração, observando-se as unidades de 
fornecimento, quantidades, características, qualidade e demais condições estabelecidas. 
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8.5. A entrega deverá ocorrer na sede da Câmara Municipal de Portel/PA, no prazo máximo 
de 5 (cinco) dias úteis, contado do recebimento da Ordem de Fornecimento, Nota de Empenho 
ou instrumento equivalente, em horário de expediente e conforme as condições estabelecidas 
pela Administração. 
8.6. Os produtos deverão ser entregues em embalagens originais, íntegras, lacradas, 
resistentes e adequadas ao transporte, armazenamento e utilização, sem avarias, vazamentos, 
violações, deteriorações ou qualquer condição que comprometa sua qualidade, segurança ou 
finalidade. 
8.7. Durante a fase de recebimento, os materiais serão verificados quanto à quantidade, 
qualidade, unidade de fornecimento, integridade das embalagens, prazo de validade, 
rotulagem, conformidade técnica, quando aplicável, e aderência às especificações exigidas. 
Produtos em desacordo poderão ser recusados, devendo a contratada providenciar a 
substituição sem ônus para a Administração. 
8.8. Quanto à utilização, os materiais serão empregados nas rotinas da câmara, organização 
e manutenção dos ambientes administrativos, legislativos e de atendimento ao público, 
contribuindo para a preservação do fluxo de trabalho e para o regular funcionamento da 
Câmara Municipal de Portel. 
8.9. No tocante à gestão do ciclo de vida, a Administração deverá promover o uso racional 
dos materiais, o controle adequado do estoque e a reposição conforme a demanda, evitando 
desperdício, vencimento de produtos, deterioração por armazenamento inadequado ou 
aquisições acima da necessidade real. 
8.10. Em relação à sustentabilidade, deverão ser observadas, sempre que possível e sem 
prejuízo à competitividade, medidas voltadas à redução de impactos ambientais, como 
preferência por papel de manejo sustentável (certificação FSC/PEFC), produtos plásticos 
recicláveis, tintas sem solventes tóxicos, maior rendimento, adequado acondicionamento e 
destinação ambientalmente correta de resíduos e insumos esgotados (como pilhas e 
cartuchos). 
8.11. Considerando que o objeto se refere à aquisição de bens de consumo comuns, não há 
necessidade de manutenção ou assistência técnica continuada. Contudo, permanece a 
obrigação da contratada de substituir produtos defeituosos, avariados, vencidos, com validade 
inferior à exigida, com embalagens violadas ou em desconformidade com as especificações do 
edital, do Termo de Referência ou da proposta aceita. 
8.12. Dessa forma, a solução como um todo contempla o fornecimento parcelado dos 
materiais, a observância das especificações técnicas, o controle de qualidade no recebimento, 
a adequada utilização dos produtos, a gestão racional do estoque e a substituição de itens não 
conformes, assegurando o atendimento eficiente, econômico e sustentável das necessidades 
da Câmara Municipal de Portel/PA. 

 
9. ENTREGA E CRITÉRIO DE ACEITAÇÃO DO OBJETO 
9.1. Para garantir que o fornecimento de materiais de consumo (expediente, informática e 
materiais em geral) à Câmara Municipal de Portel/PA seja realizado de forma eficiente, 



 

AV. FLORIANO PEIXOTO, 415, CENTRO, PORTEL – PARÁ – CEP: 68.480.000 - CNPJ N° 04.317.293/0001-96 
www.camaradeportel.pa.gov.br - E-mail: camara@camaradeportel.pa.gov.br 

 

MUNICIPAL DE PORTEL 
ESTADO DO PARÁ 

CÂMARA 
transparente e em conformidade com as especificações técnicas e legais aplicáveis, ficam 
estabelecidos os critérios de entrega, recebimento e aceitação do objeto, visando assegurar a 
qualidade dos produtos, o cumprimento dos prazos e a regularidade do fornecimento. 
9.2. Os produtos deverão ser entregues na sede da Câmara Municipal de Portel/PA, situada 
no endereço indicado pela Administração, de segunda a sexta-feira, no horário das 08h às 17h, 
em dias úteis, salvo disposição diversa expressamente indicada na respectiva Ordem de 
Fornecimento. 
9.3. O prazo de entrega dos materiais será de até 5 (cinco) dias úteis, contados a partir do 
recebimento da Ordem de Fornecimento, Nota de Empenho ou instrumento equivalente 
emitido pelo setor competente da Câmara Municipal de Portel/PA. 
9.4. Em casos excepcionais, devidamente justificados pela Administração, poderá ser 
solicitado prazo inferior para entrega de determinados itens, desde que compatível com a 
natureza do objeto, a disponibilidade do fornecedor e as condições estabelecidas no edital, no 
contrato ou no instrumento equivalente. 
9.5. Os produtos serão recebidos provisoriamente pelo responsável pelo acompanhamento 
e fiscalização da contratação, para fins de verificação posterior quanto à conformidade com as 
especificações constantes neste Termo de Referência, na proposta apresentada, na Ordem de 
Fornecimento e nos demais documentos que integram o processo. 
9.6. Após a conferência da quantidade, qualidade, integridade das embalagens, prazo de 
validade (quando aplicável), rotulagem, unidade de fornecimento e demais especificações 
exigidas, os produtos serão recebidos definitivamente, desde que estejam em plena 
conformidade com as condições estabelecidas. 
9.7. A entrega deverá ser realizada de forma organizada, com os produtos devidamente 
identificados, embalados, acondicionados e protegidos contra danos, avarias, vazamentos, 
contaminações ou deteriorações durante o transporte, descarregamento e armazenamento 
inicial. 
9.8. Os produtos deverão ser entregues em perfeitas condições de uso, sem avarias, 
vazamentos, violação de lacres, embalagens rompidas, amassadas em excesso, deterioradas, 
úmidas ou com qualquer irregularidade que comprometa sua qualidade, segurança ou 
utilização. 
9.9. Os produtos deverão apresentar prazo de validade mínimo ou garantia de fábrica 
conforme estabelecido na descrição de cada item, no edital, neste Termo de Referência ou na 
proposta aceita pela Administração. Na ausência de previsão específica, deverá ser observado 
prazo compatível com a natureza do produto e suficiente para sua utilização regular pela 
Câmara Municipal. 
9.10. Os produtos sujeitos a regulamentações e normas técnicas específicas deverão estar 
em conformidade com as exigências aplicáveis, especialmente quanto à rotulagem, 
composição, prazo de validade, lote, identificação do fabricante, modo de uso, advertências e 
certificações ambientais ou de qualidade pertinentes. 
9.11. Poderão ser rejeitados, total ou parcialmente, os produtos entregues em desacordo com 
as especificações constantes neste Termo de Referência, na proposta ou na Ordem de 
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Fornecimento, bem como aqueles que apresentem defeitos, avarias, prazo de validade ou 
garantia inferior ao exigido, ausência de informações obrigatórias, embalagens violadas ou 
qualquer inconformidade que comprometa sua utilização. 
9.12. Em caso de rejeição, a contratada será formalmente notificada e deverá retirar os 
produtos não conformes no prazo máximo de 48 (quarenta e oito) horas, contado do 
recebimento da notificação, sem qualquer ônus para a Câmara Municipal. 
9.13. A contratada deverá substituir os produtos rejeitados por outros em plena conformidade 
com as especificações exigidas, no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, contado da 
notificação, salvo se a Administração fixar prazo diverso em razão da urgência ou da natureza 
do item. 
9.14. A substituição dos produtos rejeitados ocorrerá às expensas da contratada, sem 
prejuízo da aplicação das sanções administrativas cabíveis, caso constatado descumprimento 
das obrigações assumidas. 
9.15. O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da 
contratada por vícios, defeitos, irregularidades, danos ou inconformidades posteriormente 
identificadas, nem afasta sua obrigação de substituir produtos que se revelem inadequados ao 
uso ou em desacordo com as condições contratadas. 
9.16. Os critérios de entrega e aceitação do objeto têm por finalidade assegurar que o 
fornecimento de materiais de consumo seja realizado com qualidade, eficiência, regularidade 
e conformidade com as normas técnicas e legais aplicáveis, garantindo o atendimento 
adequado das necessidades da Câmara Municipal de Portel/PA. 
 
10. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

10.1. A contratação deverá observar os requisitos mínimos necessários ao adequado 
fornecimento de materiais de consumo (expediente, informática e materiais em geral), 
garantindo qualidade, segurança, regularidade, conformidade técnica e atendimento às 
normas legais e ambientais aplicáveis. 
10.2. Os materiais a serem fornecidos deverão atender integralmente às especificações 
constantes neste Termo de Referência, no edital, em seus anexos e na proposta aceita pela 
Administração, especialmente quanto à descrição, unidade de fornecimento, quantidade, 
composição, capacidade, embalagem, validade, rotulagem e finalidade de uso. 
10.3. Os produtos deverão ser novos, originais, sem uso anterior, em perfeitas condições de 
conservação, acondicionamento, transporte, armazenamento e utilização, não sendo admitidos 
materiais avariados, violados, vencidos, deteriorados, adulterados ou em desacordo com as 
especificações exigidas. 
10.4. Os materiais deverão ser entregues em embalagens originais, íntegras, lacradas, 
resistentes e adequadas ao transporte e armazenamento, contendo, quando aplicável, 
identificação do produto, fabricante, composição, modo de uso, advertências, lote, data de 
fabricação, prazo de validade, quantidade, unidade de medida e demais informações 
obrigatórias. 
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10.5. Os produtos deverão apresentar prazo de validade ou garantia de fábrica compatível 
com sua natureza e finalidade, observando-se o prazo mínimo estabelecido na descrição de 
cada item, neste Termo de Referência, no edital ou na proposta aceita pela Administração. 
10.6. A empresa contratada deverá possuir ramo de atividade compatível com o objeto da 
contratação, bem como atender às condições de habilitação jurídica, fiscal, social, trabalhista, 
econômico-financeira e técnica exigidas no edital, conforme a Lei Federal nº 14.133/2021 e 
demais normas aplicáveis. 
10.7. O fornecimento será realizado de forma futura, eventual e parcelada, conforme a 
necessidade da Câmara Municipal de Portel/PA, mediante emissão de Ordem de Fornecimento, 
Nota de Empenho ou instrumento equivalente, não havendo obrigatoriedade de aquisição 
integral dos quantitativos registrados. 
10.8. A entrega dos materiais deverá ocorrer na sede da Câmara Municipal de Portel/PA, ou 
em outro local indicado pela Administração, no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis, contado 
do recebimento da Ordem de Fornecimento, Nota de Empenho ou instrumento equivalente. 
10.9. A contratada deverá substituir, sem ônus para a Administração, os produtos entregues 
em desacordo com as especificações, com defeitos, avarias, embalagens violadas, 
vazamentos, prazo de validade inferior ao exigido, ausência de rotulagem obrigatória ou 
qualquer outra inconformidade que comprometa sua utilização. 
10.10. A substituição dos produtos recusados deverá ocorrer no prazo máximo de 05 
(cinco) dias úteis, contado da notificação da Administração, salvo quando houver necessidade 
de prazo menor em razão da urgência ou da essencialidade do item. 
10.11. A contratada deverá observar boas práticas de transporte, acondicionamento e 
entrega dos materiais, evitando danos, contaminações, exposição indevida ao sol, umidade ou 
qualquer condição que possa comprometer a qualidade e a segurança dos produtos. 
10.12. Deverão ser observados, sempre que possível e sem prejuízo da 
competitividade, critérios de sustentabilidade, tais como priorização de papéis de manejo 
florestal sustentável (certificação FSC/PEFC), embalagens recicláveis, produtos de menor 
impacto ambiental, maior rendimento, menor toxicidade e destinação adequada de resíduos e 
embalagens, quando aplicável. 
10.13. A contratada deverá manter, durante toda a vigência do contrato e dos 
instrumentos dela decorrentes, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na 
licitação, bem como cumprir os prazos, obrigações e condições estabelecidos pela 
Administração. 
10.14. Os requisitos definidos têm por finalidade assegurar que a contratação atenda 
adequadamente às necessidades da Câmara Municipal de Portel/PA, garantindo o 
fornecimento de materiais de consumo com qualidade, regularidade, segurança, conformidade 
técnica e eficiência administrativa. 

11. OBRIGAÇÕES DA(S) CONTRATANTE(S) 
11.1.  São obrigações da Contratante: 

11.1.1. Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Contrato e seus anexos; 
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11.1.2.  Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos 
recebidos provisoriamente com as especificações constantes do Contrato e da proposta, 
para fins de aceitação e recebimento definitivo; 
11.1.3. Comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou 
irregularidades verificadas nos produtos fornecidos, para que seja corrigido;  
11.1.4.  Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através 
de comissão/servidor especialmente designado; 
11.1.5.  Efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento do 
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Contrato e seus anexos, observada a ordem 
cronológica para cada fonte diferenciada de recursos, nos termos do art. 141 da Lei nº 
14.133/2021; 

11.2. A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela 
Contratada com terceiros, ainda que vinculados à execução do presente Termo de Contrato, 
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da Contratada, de 
seus empregados, prepostos ou subordinados; 
11.3. Impedir que terceiros forneçam o objeto deste Termo de Referência; 
1.4. Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos 
empregados da Contratada; 
11.5. Solicitar, por intermédio de Ordem de Fornecimento/Requisição de Materiais ou 
documento equivalente, por servidor designado para este fim, o fornecimento dos materiais 
deste processo; 
11.6. Comunicar à Contratada, qualquer irregularidade durante a execução contratual e 
interromper imediatamente o fornecimento, se for o caso; 
11.7. Aplicar à Contratada penalidade, quando for o caso; 
11.8. Realizar os pagamentos devidos nas datas aprazadas. 
 
12. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA. 
12.1. A Contratada deverá cumprir todas as obrigações constantes no instrumento contratual 
ou equivalente, neste Termo de Referência e em sua proposta aceita, assumindo como 
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execução do objeto. 
12.2. Efetuar a entrega dos materiais em perfeitas condições de uso, conforme as 
especificações, quantidades, prazo e local estabelecidos neste Termo de Referência, na Ordem 
de Fornecimento, Nota de Empenho ou instrumento equivalente, acompanhados da respectiva 
nota fiscal. 
12.3. Entregar os produtos devidamente identificados, acondicionados em embalagens 
originais, íntegras, lacradas e adequadas ao transporte e armazenamento, contendo, quando 
aplicável, informações referentes à marca, fabricante, procedência, composição, lote, data de 
fabricação, prazo de validade, modo de uso, advertências e demais informações obrigatórias. 
12.4. Responsabilizar-se pelos vícios, defeitos, avarias, irregularidades ou desconformidades 
dos produtos fornecidos, obrigando-se à substituição dos itens rejeitados ou inadequados, sem 
ônus adicional para a Administração, sem prejuízo das responsabilidades previstas na 
legislação aplicável. 
12.5. Responsabilizar-se por eventuais danos causados diretamente à Administração ou a 
terceiros em razão da execução do contrato, inclusive durante o transporte, descarga e entrega 
dos materiais. 
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12.6. Realizar a entrega dos materiais no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis, contado do 
recebimento da Ordem de Fornecimento, Nota de Empenho ou instrumento equivalente 
emitido pela Câmara Municipal de Portel/PA. 
12.7. Comunicar à Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas antes do 
término do prazo de entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, 
apresentando a devida justificativa e comprovação, sem prejuízo da análise e eventual 
aplicação das penalidades cabíveis. 
12.8. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Contratante, atendendo prontamente 
às reclamações, notificações ou solicitações relacionadas ao fornecimento dos materiais. 
12.9. Manter representante ou preposto indicado para contato com a Câmara Municipal de 
Portel/PA durante a execução da contratação, especialmente para tratar de pedidos, entregas, 
substituições, correções e demais providências necessárias ao regular cumprimento do objeto. 
12.10. Instruir seus empregados, prepostos ou responsáveis pela entrega quanto à 
necessidade de observar as normas internas da Administração, especialmente as relativas ao 
acesso às dependências da Câmara Municipal, horários de entrega, segurança, identificação e 
conduta adequada.  
12.11. Guardar sigilo sobre informações eventualmente obtidas em razão da execução 
contratual, quando tiver acesso a dados, documentos ou informações internas da 
Administração.  
12.12. Manter, durante toda a vigência da contratação, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas no 
procedimento de contratação direta. 
12.13. A Assumir todas as despesas decorrentes do fornecimento dos materiais, 
incluindo transporte, carga, descarga, tributos, seguros, encargos trabalhistas, previdenciários, 
fiscais, comerciais e quaisquer outros custos diretos ou indiretos necessários à completa 
execução do objeto.  
12.14. Acatar as orientações da Contratante, especialmente aquelas emanadas pelo 
fiscal da contratação, sujeitando-se à fiscalização quanto ao cumprimento dos prazos, 
condições de entrega, qualidade, quantidade e conformidade dos produtos fornecidos. 
12.15. Substituir, às suas expensas, no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, contado 
da notificação, os produtos rejeitados pela Administração por apresentarem defeitos, avarias, 
embalagens violadas, vazamentos, prazo de validade inferior ao exigido, ausência de 
informações obrigatórias ou desconformidade com as especificações do Termo de Referência.  
12.16. Retirar, no prazo máximo de 48 (quarenta e oito) horas, os produtos recusados 
pela Administração, contados do recebimento da notificação, sem qualquer ônus para a 
Câmara Municipal.  
12.17. Não transferir a terceiros, no todo ou em parte, as obrigações assumidas, salvo 
mediante autorização prévia e expressa da Administração, sem prejuízo da responsabilidade 
integral da Contratada pela execução do objeto.  
12.18. Cumprir fielmente todas as disposições deste Termo de Referência, do edital, do 
contrato ou instrumento equivalente, bem como as normas legais e regulamentares aplicáveis 
ao fornecimento dos materiais. 
 
13. DA SUBCONTRATAÇÃO   

13.1. Não será admitida a subcontratação do objeto licitatório. 
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14. DA ALTERAÇÃO SUBJETIVA. 
14.1. Não é admissível a fusão, cisão ou incorporação da contratada com outra pessoa 
jurídica; serão mantidas as demais cláusulas e condições do contrato; não haja prejuízo à 
execução do objeto pactuado e haja a anuência expressa da Administração à continuidade do 
contrato. 
 
15. DO CONTROLE E FISCALIZAÇÃO DA EXECUÇÃO. 
15.1. Nos termos do art. 117 Lei nº 14.133/2021, será designado representante para 
acompanhar e fiscalizar a entrega dos serviços, anotando em registro próprio todas as 
ocorrências relacionadas com a execução e determinando o que for necessário à regularização 
de falhas ou defeitos observados.  
15.2.  A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da 
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de 
imperfeições técnicas ou vícios redibitórios, e, na ocorrência desta, não implica em 
corresponsabilidade da Administração ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com 
o art. 120 Lei nº 14.133/2021.  
15.3.  O representante da Administração anotará em registro próprio todas as ocorrências 
relacionadas com a execução do contrato, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos 
funcionários eventualmente envolvidos, determinando o que for necessário à regularização das 
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos à autoridade competente 
para as providências cabíveis.  
15.4.  O fiscal do contrato será auxiliado pelos órgãos de assessoramento jurídico e de 
controle interno da Administração.  
15.5.  O fiscal designado não deverá ter exercido a função de Pregoeiro na licitação que tenha 
antecedido o contrato, a fim de preservar a segregação de funções (TCU, acórdão 1375/2015 
- Plenário e, TCU, acórdão 2146/2011, Segunda Câmara).  
15.6.  A designação do fiscal deverá levar em conta potenciais conflitos de interesse, que 
possam ameaçar a qualidade da atividade a ser desenvolvida. (Acórdão TCU 3083/2010 - 
Plenário).  
 
16. DO PAGAMENTO. 
16.1.  A Contratada deverá apresentar nota fiscal para liquidação e pagamento da despesa, 
no prazo máximo de até 30 (trinta) dias contados do adimplemento da obrigação. 
16.2.  A Administração Municipal reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da 
atestação, se estiver em desacordo com as especificações apresentadas e aceitas. 
16.3.  A Administração Municipal poderá deduzir do montante a pagar os valores 
correspondentes a multas ou indenizações devidas pela Contratada, nos termos da Lei. 
16.4.  Nenhum pagamento será efetuado enquanto pendente de liquidação qualquer 
obrigação financeira e documental, devendo apresentar juntamente com a fatura as certidões 
negativas relativas aos tributos federais, INSS e FGTS, sem que isso gere direito à alteração 
dos preços, ou de compensação financeira por atraso de pagamento. 
16.5. O valor a ser pago em conformidade com as notas fiscais/faturas e/ou recibos 
devidamente atestadas pelo setor competente, observadas a condições da proposta adjudicada 
e da ordem de serviço emitida. 

 
17. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
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A despesa com o fornecimento do produto/serviço de que trata o objeto, está a cargo da 
dotação orçamentária: 
ÓRGÃO 01 – CÂMARA MUNICIPAL DE PORTEL/PA 
UNIDADE ORÇAMETÁRIA: 01 – Câmara Municipal de Portel 
ATIVIDADE: 01 031 0001. 2.163 – Manutenção das Atividades Adm. do Legislativo Municipal 
CLASSIFICAÇÃO ECONÔMICA: 3.3.90.30.00: Material de Consumo 
 
18. DA FISCALIZAÇÃO    
18.1. A fiscalização e acompanhamento da execução do futuro Contrato, será realizada 
pelo(a) servidor Paulo Sérgio Rosa Marques Júnior indicado pela Unidade Requisitante da 
contratação, observando-se as disposições contidas no artigo 117 e parágrafos da Lei 
14.133/21. 
18.2. A fiscalização de que trata esta cláusula não exclui, nem reduz a responsabilidade da 
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecuções ou desconformidades havidas na 
execução do objeto, aí incluídas imperfeições de natureza técnica ou aquelas provenientes de 
vício redibitório, como tal definido pela lei civil. 
 
19. DAS PENALIDADES 
19.1. A empresa que se recusar a executar o fornecimento do objeto contratual, ou realizá-
los em discordância com as condições e especificações estabelecidas no Termo de Referência, 
sofrerá as sanções previstas nos Art. 155 ao Art. 163 da Lei 14.133/21, de acordo com o caso 
específico. 
 
20. DAS ORIENTAÇÕES GERAIS: 
20.1. Objeto deste Termo de Referência será disponibilizado à Unidade Requisitante sob 
regime de demanda, ou seja, quando houver a necessidade de contratação. 
20.2. Não haverá obrigação da Administração na contratação integral do objeto logo seja 
assinado o contrato. 
20.3. A CONTRATANTE reservar-se-á o direito de descontar das Faturas/Notas Fiscais os 
débitos e multas previstas neste Contrato; 
20.4. A CONTRATADA será responsável pelos danos causados diretamente à Administração 
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execução do contrato, não excluindo ou 
reduzindo essa responsabilidade a fiscalização ou o acompanhamento pelo órgão interessado, 
conforme prevista na lei de licitações. 
20.5. Motivará a rescisão contratual e aplicação das penalidades previstas na Lei 14.133/21, 
cabendo defesa prévia, recurso e vistas do processo, nos termos da mesma lei. 
 

Portel/PA, 10 de setembro de 2026. 
 
 
 

____________________________________ 
MAYCON DE ALMEIDA COSTA 
AGENTE DE CONTRATAÇÃO 
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